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注意：本手册所介绍的内容和使用的图片仅供参考，根据产品型号和使
用状况，可能有所不同，以产品为准。为加强本产品的正确性、设计及功能，制
造商可能不另行通知即更新产品信息，以产品为准。汉王科技股份有限公司保留
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第一部分 使用概述

软件安装

将随机附带的安装光盘放入光驱，安装界面会自动启动。如果您的光盘没有自动运行，

进入资源管理器，双击光驱目录，即可运行。 单击安装界面的“安装汉王考勤管理软件”，

进而再选择“考勤班次为单一班次”，选择本软件的安装程序。

选择安装路径，确认后自动安装完成。安装程序同时会安装 firebird数据库引擎和提示
用户自行安装.NET Framework环境。这两个安装包位于光盘根目录下的 Support目录下，用
户可以自行安装。
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软件运行

安装成功后，用户可以双击桌面上生成的快捷方式“汉王考勤管理软件简化版”，启动

本软件，界面如下图所示。

本考勤管理软件，适用于无复杂班次的单位进行考勤管理，提供了下列主要功能：人员

管理、设备管理、考勤规则设定、考勤数据操作和报表生成。
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第二部分 管理员操作

人员管理

部门管理，按照本单位实际情况的建立部门结构。

其他功能，修改部门和删除部门。

按照本单位人力资源结构为部门添加人员。

其他功能：修改人员、删除人员、调动人员、人员离职和查询人员。

注意：工号的构成为自然序号，不能有重复工号，不用在前面加 0。
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考勤规则

时段设置：为本软件添加上班时段，如下图所示规定上下班时间和开始结束打卡的时间。

基本设置：设置公休、考勤周和考勤月的开始日期。

调整年度节假日和公休日。
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设备管理

为本软件添加设备。

输入设备的名称，选择型号，输入设备的网络 IP。
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其他功能：修改设备信息、删除设备，连接设备，同步设备与 PC时间。

设备操作：清空设备上的人员、记录和管理员。

高级设置：自动同步时间、设置自动下载、读设备信息、恢复设备出厂设置、重启设备

和升级设备的固件。

操作日志：记录并显示设备完成的各项操作。
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数据管理

导入考勤记录

从设备下载考勤记录：选择连接设备，选择考勤区间，下载此时间段内的考勤记录。

从文件导入考勤记录：将设备导出的 time.txt导入本软件内。
注意：系统将考勤记录下载到数据库内用于考勤报表的显示。

导入导出人员信息

从设备下载人员信息：将设备人员信息显示在本软件内，并保存到数据库中。
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从文件导入人员信息：将人员信息文件 user.txt或 userall.txt，导入并保存到数据库中。
导出人员信息到设备：将软件数据库的人员信息上传到指定的设备上。

导出人员信息到文件：将软件数据库的人员信息导出为 txt 文件。

工号列表操作

上传工号姓名列表到设备：员工的工号姓名列表 userlist.txt 上传到设备。
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生成工号姓名列表：将数据库内的员工姓名和工号信息生成 userlist.txt。

管理员信息操作

从设备下载管理员信息：将设备上的管理员信息导入到数据库内。
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从文件导入管理员信息：将 manager.txt 上的管理员信息导入到数据库内。

导出管理员信息到设备：将数据库内的管理员信息上传到设备。

导出管理员信息到文件：将数据库内的管理员信息导出为 manager.txt。

安保图片操作

下载安保图片：将设备上保存的安保图片下载到到数据库内。

浏览安保图片：浏览查看下载的安保图片。

系统数据库操作

备份系统数据：数据库备份。

还原系统数据：将数据库备份还原到软件内。

升级系统数据：数据库升级。

考勤报表

查看报表：选择部门、选择人员、选择报表类型、选择标准或简洁模式。

报表预览。
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报表导出到 excel。
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